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I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés grupé — specialistai.

2. Pareigybés pavadinimas - Neringos muziejy (toliau Muziejus) tkvedys-vairuotojas
(Lietuvos profesijy klasifikacijos kodas - 515101, 832203).

2. Pareigybes lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis - vykdyti Muziejaus iikinius ir techninius darbus, apriipinti
materialinémis vertybémis, uztikrinti Muziejui priklausanciy materialiniy vertybiy saugojimg ir
tausojima, t. y. riipintis Muziejaus pastaty ir patalpy tinkama bukle, remontu, rekonstrukcija ir
statybos darbais, darbo sauga, tinkamy darbo salygy uztikrinimu Muziejaus darbuotojams, prizitréti
elektros ir santechnikos sistemas, vairuoti Muziejaus tarnybinj automobilj, riipintis jo techniniu stoviu
ir eksploatavimu.

4. Pareigybés pavaldumas — Muziejaus direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti aukstaji koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintg i$silavinima;

5.2. turéti 2 mety darbo patirt] ir ne maziau kaip 1 metus darbo patirties informaciniy
technologijy srityje;

5.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius Muziejaus veikla,
informaciniy sistemy darbg ir apsauga, asmens duomeny apsauga, elektroniniy dokumenty valdymo
taisykles, dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

6. gerai iSmanyti Siuolaikines informacines technologijas, kompiuteriniy tinkly veikimo,
duomeny baziy sudarymo ir funkcionavimo principus, kompiuterio tinklo apsaugos budus;

6.1. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti iSvadas, savarankiskai
planuoti ir organizuoti savo veikla;

6.2. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

6.3. mokéti naudotis garso ir vaizdo jraSymo aparatiira;

6.4. sklandziai déstyti mintis zodZiu ir raStu;

6.5. buti pareigingu, darbs¢iu, kiirybingu, gebéti bendrauti.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atlicka ias funkcijas:
7.1. uztikrina Muziejaus materialiniy vertybiy apsauga, jas sandéliuoja ir veda apskaita;
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7.2. renka ir planuoja Muziejaus prekiy ir paslaugy poreikius bei teikia sifilymus Ukio skyriaus vedéjui
dél Muziejaus apriipinimo;

7.3. uztikrina tinkamas Muziejaus darbo ir higienos salygas: apriipina teis¢jus ir kitus Muziejaus
darbuotojus organizacinémis bei techninémis darbo priemonémis, bendro naudojimo patalpas
bitiniausiomis sanitarinémis-higienos priemonémis ir pan.;

7.4. rupinasi Muziejaus pastato, patalpy bei teritorijos tinkama biukle, Svara ir tvarka, uztikrina tinkama
Muziejaus pastaty, patalpy bei teritorijos valyma;

7.5. uztikrina Muziejaus patalpy prieSgaisring apsaugg;

7.6. vykdo Muziejaus energetiniy iStekliy (vandens, elektros, Siluminés energijos) apskaitg ir kontroliuoja
ju panaudojima, teikia duomenis apie energetiniy iStekliy skaitikliy rodmenis atitinkamoms
institucijoms ir Ukio skyriaus vedéjui;

7.7. imasi reikiamy priemoniy, kad bty techniSkai tvarkingos Muziejaus energetinés, ventiliacinés,
komunikacinés ir kitokios inzinierinés sistemos bei jrenginiai (elektros ir Silumos tinklai,
vandentiekis, kanalizacija, telefoninis rysis ir kt.);

7.8. pagal galimybes vykdo Muziejaus sistemose bei jrenginiuose jvykusiy avarijy likvidavima bei
gedimy pasalinimg (atlieka smulky vandentiekio ir kanalizacijos sistemy remonta, vykdo smulkius
staliaus bei Kitus Muziejaus pastato ar patalpy remonto darbus), imasi priemoniy pasalinti prieZastis,
galin¢ias sukelti traumas, avarijas, apie pastebétus trikumus, gedimus informuoja Ukio skyriaus
vedéja, teikia sitilymus dél jy pasalinimo;

7.9. vairuoja tarnybinj automobilj, vykdo tarnybinio transporto apskaita (pildo kelionés lapus,
automobilio priémimo-perdavimo aktus);

7.10.prizilri ir remontuoja jam vairuoti priskirta tarnybinj automobilj, imasi priemoniy, kad biity pasalinti
nustatyti gedimai;

7.11.uztikrina kokybiSka jam vairuoti priskirto tarnybinio automobilio techning biikle ir Svara;

7.12.prireikus atlieka krovéjo darbus — iskrauna, pakrauna, pernesa prekes, Muziejaus inventoriy ir kt.;

7.13.dalyvauja inventorizuojant Muziejuje esancias materialines vertybes, uztikrina, kad inventorizacijos
rezultatai atitikty faktinius duomenis, teikia Ukio skyriaus vedéjui sitilymus dél nereikalingo ar
netinkamo naudoti Muziejaus turto nuraSymo;

7.14.rupinasi Muziejaus pastato, patalpy apsauga, uztikrina, kad pasibaigus nustatytam darbo laikui,
Muziejaus pastatai bty parengtas apsauginés signalizacijos jjungimui;

7.15.teisés akty nustatyta tvarka uztikrina tinkamg Lietuvos valstybés ir Europos Sajungos véliavy
iSkélima bei nuleidima Muziejuje, o minint Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatytomis dienomis
gedula, prisega prie véliavos koto juoda kasping;

7.16.Vykdo Muziejaus einamaja finansy kontrole.
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