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I SKYRIUS

PAREIGYBE
1. Pareigybés grupé — specialistai.
2. Pareigybés pavadinimas - Neringos muziejy (toliau Muziejus) Kasos apskaitininkas (Lietuvos
profesijy klasifikacijos kodas: 431111)
3. Pareigybés lygis — A2.
4. Pareigybés paskirtis — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Muziejaus
vyriausiajam buhalteriui.
Kasos apskaitininko pareigybé reikalinga Muziejaus buhalterinei apskaitai pagal paskirtas funkcijas
tvarkyti, Muziejaus kasos operacijoms atlikti, ataskaitoms rengti.

II SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, privalo:

5.1. Turéti aukstaji universitetinj arba ne Zemesnj kaip aukstesnjji iSsilavinima;

5.2. ISmanyti ir gebéti taikyti praktiSkai Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, VieSojo sektoriaus apskaitos standartus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos tvarkyma, biudzeto sandarg, finansy
tvarkyma, mokesciy skaiciavima, kasos operacijas, materialiniy vertybiy apskaita;

5.3. Moketi valdyti, kaupti ir apibendrinti informacija, rengti i§vadas ir pasitilymus.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, vykdo Sias funkcijas:

6.1. Atlieka grynyjy pinigy priémimo ir iSdavimo, jy apskaitos operacijas, vadovaudamasis Kasos
darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo vidaus kontrolés tvarka;
6.2. Apskaito grynuosius pinigus, laiku ir tinkamai uZregistruoja su tuo susijusias visas buhalterines

apskaitos operacijas;

6.3. Nustatyta tvarka padeda ir paima grynuosius pinigus i§ Muziejaus saskaity bankuose, jformina
reikiamus dokumentus;

6.4. Tvarko kasos knyga pagal kasos jplauky ir i§laidy dokumentus;

6.5. Lygina faktinj piniginiy likuciy kiekj su likuciu kasos knygose;

6.6. Sudaro kasos operacijy ataskaitg (kasininko apyskaitg), vadovaudamasis Kasos darbo
organizavimo ir kasos operacijy atlikimo vidaus kontrolés tvarka;



6.7. Siekdamas uztikrinti jam patikeéty grynyjy pinigy saugumg ir iSvengti Zalos, pinigines 1éSas
laiko seife, laiku praneSa Muziejaus vyriausiajam buhalteriui, direktoriui apie visas aplinkybes,
galin€ias sukelti pavojy jam patikéty vertybiy saugumui;

6.8. Dalyvauja kasos inventorizacijoje direktoriaus nustatyta tvarka, bet ne reCiau kaip kartg per
meénes]j. Laikosi grynyjy pinigy inventorizavimo reikalavimy;

6.9. Teikia kita buhalteriné apskaitos informacija ir rengia kitas ataskaitas, pagal pareikalavima —
pildo kitus buhalterinés apskaitos registrus;

6.10. ISraSo saskaitas faktiiras atsiskaitantiems juridiniams ir fiziniams asmenims. Apskaito grieztos
atskaitomybés blankus, piniginius dokumentus;

6.11. Tinkamai saugo su vykdomomis funkcijomis susijusius buhalterinius dokumentus, pagal
reikalavimus jformina bylas ir sutvarkytas laiku perduoda j archyva;

6.12. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio pavedimus tam, kad biity pasiekti Muziejaus strateginiai

tikslai.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

7. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi teis¢:

7.1. Reikalauti, kad kasos patalpos biity jrengtos pagal Vidaus reikaly ministerijos rekomendacijas;

7.2. Reikalauti, kad gabenant pinigus biity uztikrintas saugumas;

7.3. Tikrinti, ar pateikti dokumentai uzpildyti teisingai, pasiraSyti apskaitos dokumentus, pazymas,
ataskaitas ir kitus dokumentus;

7.4. Reikalauti i§ Muziejaus darbuotojy rastisky ir zodiniy paaiskinimy, kopijy dokumenty,
reikalingy tikiniy operacijy teis€tumui pagrjsti, tikrinti visus dokumentus, susijusius su
prisiimamais jsipareigojimais ir atlickamais mokéjimais;

7.5. Teikti pasitilymus dél darbo, susijusios su Siame aprase numatytomis pareigomis, tobulinimo;

7.6.Gavus nurodymag atlikti Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimams prieStaraujancius
(neteisetus) veiksmus, atsisakyti vykdyti tokius veiksmus, raStu paaiSkinant atsisakymo vykdyti
nurodymag motyvus;

7.7 Kelti kvalifikacija

7.8. I tinkamas darbo ir poilsio salygas, teis¢€s akty nustatytas socialines ir kitas garantijas;

7.9. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, gali turéti ir kity teisés aktais jam suteikty teisiy.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. Darbuotojas, einantis Sias pareigas atsako uz:

8.1. Savo pareigy, numatyty Siame pareigybés aprase, netinkama vykdyma ar nevykdyma, atsako
teis¢ akty nustatyta tvarka;

8.2. Piniginiy 1€y priémimo ir iSdavimo teisétuma, uz padarytg materialing Zalg atsako pagal
galiojancius Lietuvos respublikos darbo ir civilinj kodeksus;

8.3. Darbui reikalingy dokumenty ir patikéty materialiniy vertybiy naudojima ir saugojima.
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