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NERINGOS MUZIEJU VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS
Nr. 009

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

Pareigybés grupé — specialistai.

Pareigybés pavadinimas - Neringos muziejy (toliau — Muziejus) vieSyjy pirkimy specialistas,
(Lietuvos profesijy klasifikatoriaus kodas — 332306.

Pareigybés lygis — A2.

Pareigybés pavaldumas — vieSyjy pirkimy specialistas tiesiogiai pavaldus Direktoriaus
pavaduotojui.

I1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstaj; koleginj iSsilavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg issilavinimg humanitariniy, socialiniy,
fiziniy ar technologijos moksly srityje;

5.2. turéti ne mazesn¢ kaip 2 mety darbo patirtj vieSyjy pirkimy valdymo srityje;

5.3. gebéti kaupti, analizuoti, sisteminti, valdyti ir apibendrinti informacija, savarankiSkai
planuoti ir organizuoti savo veikla, rengti iSvadas ir pasitlymus, teikti pasitilymus su viesyjy
pirkimy sritimi susijusiais kausimais;

5.4. valstybine kalba mokéti sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu, iSmanyti lietuviy kalbos
kulttiros, raStvedybos ir dokumenty rengimo reikalavimus;

5.5. moketi angly kalbg ne zemesniu negu B1 lygiu;

5.6. turi mokéti dirbti MS Windows operacine sistema, Microsoft Office programy paketu ir
interneto narSyklémis Microsoft Edge, Google Chrome, Moozila Firefox;

5.7. buti komunikabilus, tolerantiSkas, pareigingas, darbstus ir iniciatyvus, nepriekaiStingos
reputacijos, mokeéti dirbti komandoje, dalintis darbo patirtimi su kolegomis;

5.8. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

5.9. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
kitus teisés aktus, reglamentuojancius vieSuosius pirkimus;

5.10. vykdant darbines pareigas vadovautis Muziejaus nuostatais, Muziejaus vidaus darbo
tvarkos taisyklémis ir kitais Muziejaus vidaus teisés aktais, Muziejaus direktoriaus
1sakymais, Skyriaus nuostatais, darbo sutartimi ir Siuo apraSymu.

111. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja ir priziiri Muziejaus vieSuosius pirkimus bei jy organizavimo tvarka nuo
pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo;



.....

derinimg ir tvirtinima, atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy
pakeitimy stebésena;

6.3. teisés akty nustatyta tvarka, vadovaujantis Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtinta
metodika skai¢iuoja Muziejaus vykdomy prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy vertes,
rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai vieSyjy pirkimy skelbimus, vieSyjy pirkimy
ataskaitas;

6.4. vykdo Muziejaus dokumenty (pirkimy suvesting, pirkimy ataskaitos ir kt.), privalomy
skelbti Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas)
nustatyta tvarka, paskelbimag ir prieziiirg;

6.5. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir teikia
siilymus Muziejaus direktoriui dél uz pirkimy planavimg atsakingo asmens, pirkimy
organizatoriaus, Komisijos ir kity Muziejaus pirkimy organizavimo ir vykdymo sistemoje
dalyvaujanc¢iy asmeny skyrimo;

6.6. vykdo Muziejaus administravimg Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje;

6.7. 1§ pirkimo iniciatoriy gavus visg biiting informacija, reikalingg pirkimy plano sudarymui,
apie poreik] jsigyti prekiy, paslaugy ar darby einamaisiais kalendoriniais metais bei
suderinus orientacines pirkimy vertes su Muziejaus vyriausiuoju buhalteriu, rengia
planuojamy vykdyti einamaisiais biudzetiniais metais vieSyjy pirkimy planus;

6.8. organizuoja ir vykdo Muziejui reikalingy prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus,
atliekant vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas — vieSyjy pirkimy procediry vykdyma,
tiekéjy pateikty pasitilymy nagriné€jima, vertinimg ir palyginima, jy pretenzijy, susijusiy su
informacijos suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams apie vieSojo
pirkimo procediiros rezultatus rengimg ir pan.;

6.9. vykdo atlikty viesyjy pirkimy registracijg pirkimy zurnale;

6.10. vykdo vieSuosius pirkimus, naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu;

6.11. vykdo vieSyjy pirkimy komisijos darbo organizavimg, atlicka komisijos nario funkcijas
vadovaujantis vieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamentu;

6.12. vykdo nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy registro tvarkyma;

6.13. organizuoja viesgsias konsultacijas su rinkos dalyviais ir visuomene;

6.14. bendradarbiaujant su Muziejaus vieSyjy pirkimy iniciatoriais rengia pirkimo sutarciy
projektus ir Muziejaus numatyta tvarka juos derina ir teikia pasiraSyti Muziejaus direktoriui
arba jo jgaliotam asmeniui;

6.15. tiekéjy apklausos pazymas registruoja Tiekéjy apklausy zurnale;

6.16. kiekvieng atliktg pirkimg registruoja pirkimy Zurnale;

6.17. vykdo elektroninius vieSuosius pirkimus CVP IS priemonémis;

6.18. teikia metoding pagalbg, informacijg ir konsultacijas jstaigos struktiiriniams padaliniams
dél vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinimo, vykdo VieSyjy
pirkimy jstatymu bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus, numatyty
dokumenty rengimo terminy kontrolg;

6.19. Skyriaus vedéjui teikia informacija, reikalingg Muziejaus biudZeto planavimui;

6.20. vykdo kitus Skyriaus vedéjo, nenuolatinio pobiidzio pavedimus, susijusius su darbine
veikla.
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