PATVIRTINTA
Neringos muziejy direktoriaus
2026 m. sausio 23 d. jsakymu Nr. V-08

TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
NERINGOS MUZIEJUOSE TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Neringos muziejuose
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Neringos muziejy tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo, saugojimo, Zyme¢jimo, techninés priezidiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos,
degaly ir (ar) elektros ar kitos energijos (toliau — degalai ir (ar) energija) apskaitos, netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms bei darbo pareigoms (toliau — tarnybos
reikmes) tvarka ir Siy jstaigy valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
atsakomybe uz Taisykliy pazeidima.

2. Taisyklés privalomos Neringos muziejy (toliau — Muziejus) darbuotojams, dirbantiems
pagal darbo sutartj (toliau kartu — Darbuotojai).

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — [staigai teisétu pagrindu (nuosavybés ar
patikéjimo teise, pagal nuomos ar veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis,
kurj Istaigos Darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

3.2. Netarnybinis lengvasis automobilis — [staigos Darbuotojo tarnybos reikméms
naudojamas teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojimg Darbuotojui
mokama kompensacija degaly ar energijos jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai
padengti [staigos vadovo nustatyta tvarka.

4. Tarnybiniai lengvieji automobiliai jsigyjami (perkami, nuomojami pagal finansinés
nuomos (lizingo) arba veiklos nuomos sutartis), vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymu.

II SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybiniai lengvieji automobiliai bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy
dienomis gali biiti naudojami tik tarnybos reikméms. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas teisés aktuose ir (ar) jstatuose (nuostatuose)
numatytai jstaigos veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

6. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas Istaigos Darbuotojas.

7. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir Darbuotojams, kurie galés naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami Muziejaus vadovo jsakymais, su
kuriais supazindinami Darbuotojai.



8. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie Muziejaus vadovo sprendimu skirti
Darbuotojams, Muziejaus vadovas prireikus gali leisti pasinaudoti tarnybos reikméms ir kitiems
Darbuotojams. Siuo atveju tarnybinis lengvasis automobilis perduodamas Muziejaus vadovo
nustatyta tvarka.

9. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais be vairuotojo gali naudotis Darbuotojas, turintis
tinkamos kategorijos galiojant] vairuotojo pazyméjima. Darbuotojai, naudodamiesi tarnybiniais
lengvaisiais automobiliais, privalo laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés
nutarimy, Keliy eismo taisykliy, kity teisés akty ir §iy Taisykliy reikalavimy.

10. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos, degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normy
limitus jsakymu nustato Muziejaus vadovas (Taisykliy 1 priedas).

11. LéSy poreikis tarnybiniy lengvyjy automobiliy degalams ir (ar) energijai
apskai¢iuojamas pagal nustatytus ridos limitus, tarnybiniy lengvyjy automobiliy degaly ir (ar)
energijos sunaudojimo normy limitus.

12. Dél telemetriniy jrenginiy jdiegimo poreikio sprendzia Muziejaus vadovas. Jeigu |
tarnybinius lengvuosius automobilius yra jdiegti telemetriniai jrenginiai, telemetriniy jrenginiy
renkami tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir jy judé¢jimo duomenys tvarkomi
Muziejaus vadovo nustatyta tvarka.

13. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant,
ne véliau kaip per 24 valandas, praneSsama Darbuotojui, kuris Muziejaus vadovo paskirtas
kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (toliau — Muziejaus vadovo
paskirtas asmuo), o §is informuoja Muziejaus vadova.

14. Muziejaus vadovo paskirtas asmuo nuolat, ne reCiau kaip karta per ménesj,
kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar jdiegta telemetriné
automobilio kontrolés jranga ir, ar ji tinkamai veikia (jeigu tokia jranga privalo buti jdiegta)), ar
degaly ir (ar) energijos sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o automobiliy rida — nustatytg
limita, ir panasiai), ir apie pazeidimus nedelsdamas, ne véliau kaip per 24 val., praneSa Muziejaus
vadovui.

15. Muziejaus vadovas privalo:

15.1. uZztikrinti 1é8y, skirty tarnybiniams lengviesiems automobiliams iSlaikyti, racionaly

panaudojima;

15.2. paskirti atsakingus Darbuotojus, kurie kontroliuoty, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai, ar jie tinkamai laitkomi, saugomi, naudojami tik tarnybiniams Muziejaus
uzdaviniams bei funkcijoms vykdyti bei kitiems Lietuvos Respublikos norminiuose teisés
aktuose nustatytiems tikslams jgyvendinti;

15.3. nustatyti tarnybiniy lengvyjy automobiliy nuolating saugojimo vieta.

16. Darbuotojai, pateik¢ raSytinj praSymg ir gave Neringos muziejy vadovo sutikimg
(rezoliucijg), gali naudotis tarnybinémis transporto priemonémis Neringos muziejy funkcijoms
vykdyti ir (ar) tarnybos reikméms, vadovaudamiesi turto valdymga, naudojimg ir disponavimg juo
reglamentuojanciais teisés aktais.

IIT SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

17. Muziejaus tarnybiniai lengvieji automobiliai turi buti laikomi aikSteléje arba kitoje
saugioje vietoje Muziejaus vadovo nustatyta tvarka.

18. Tinkamg tarnybiniy lengvyjy automobiliy saugojima privalo uZtikrinti tuo metu juos
naudojantys Darbuotojai.



19. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziamy palikti daikty ir dokumenty sgrasa
nustato Muziejaus vadovas (Taisykliy 2 priedas). Paliekant tarnybinj lengvaji automobilj,
privaloma jjungti apsaugos sistema ir uzrakinti automobili. Uz padaryta zalg, atsiradusia
nesilaikant Siame punkte nustatytos tvarkos, darbuotojai atsako teisés akty nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU RIDOS, DEGALU IR (AR) ENERGIJOS
SUNAUDOJIMO APSKAITA

20. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos, degaly ir (ar) energijos sunaudojimo apskaita
tvarkoma Muziejaus vadovo nustatyta tvarka.

21. Degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normy ir tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos
limity virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir Darbuotojo kalte, padengia
nustatytas degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normas ir ridos limitus vir§ijes Darbuotojas.

22. Tarnybinio lengvojo automobilio degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normos limitas
nustatomas pagal tarnybiniy lengvyjy automobiliy telemetriniy jrenginiy (jeigu telemetriniai
jrenginiai yra jdiegti) duomenis arba atliekant kontrolinius vaziavimus. Rekomenduojamas vieno
kontrolinio vaziavimo nuotolis — 50—-100 km. Kontroliniai vaziavimai atlieckami jvairiomis
realiomis automobilio naudojimo salygomis (mieste, uzmiestyje, vasara, ziema ir panasiai).

23. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy sunaudoti degalai ir (ar) energija apskaitomi pagal
faktinj sunaudotg degaly ir (ar) energijos kiek].

V SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA
IR REMONTAS
24. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti — nurodytas jstaigos

pavadinimas ir (arba) patvirtintas jstaigos logotipas. Zymint automobilj gali bati naudojamas
sutrumpintas [staigos pavadinimas.

25. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 25 mm, mazosios — 18 mm ir ne maziau kaip 4 mm
storio. Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai,
turi biiti ne mazesnio kaip 100 mm aukscio.

26. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techning prieziiirg atsakingas Muziejaus vadovo
paskirtas asmuo ar atsakinga darbuotoja pavaduojantis asmuo. Nuomojamy tarnybiniy lengvyjy
automobiliy techninés priezitiros ir remonto organizavimo tvarka nustatoma tarnybiniy lengvyjy
automobiliy nuomos sutartyje.

27. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy technine priezitirg jy naudojimosi metu atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas ar Darbuotojas, kuris naudojasi tarnybiniu lengvuoju
automobiliu be vairuotojo.

28. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai S$alinami pagal tarnybinio lengvojo
automobilio techninio eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio
parengimo, neleidziama savarankiskai Salinti tarnybinio lengvojo automobilio gedimy.

29. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomagjg techning apziiirg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja Muziejaus vadovo paskirtas asmuo. Tarnybiniai lengvieji



automobiliai turi biiti apdrausti transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybés
privalomuoju draudimu. Tarnybiniai lengvieji automobiliai Muziejaus vadovo sprendimu gali
buti apdrausti ir transporto priemoniy savanoriskuoju (kasko) draudimu. Tarnybiniy lengvyjy
automobiliy privalomoji techniné apziiira turi buti atlikta susisiekimo ministro tvirtinamame
Privalomosios transporto priemoniy techninés apzitiros atlikimo tvarkos aprase nustatytu
periodiSkumu.

VI SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

30. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj lengvaji automobil] tarnybos reikmémes,
Muziejaus vadovui pateikia prasyma leisti naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos
reikméms ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy
mokescio, automobilio stovéjimo mokescio ir (ar) rinkliavos bei jvaziavimo mokescio iSlaidas
(Taisykliy 3 priedas). Muziejaus vadovas norintis naudoti netarnybinj lengvaji automobilj
tarnybos reikméms, tokj praSyma pateikia Savivaldybés merui.

31. Leidimas naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms jforminamas
Muziejaus vadovo jsakymu, jei praSyma teiké Muziejaus Darbuotojas, Savivaldybés mero
potvarkiu, jei praSyma teiké Muziejaus vadovas.

32. Darbuotojai gali naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybinés
komandiruotés reikméms. I$laidos Darbuotojui uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojima
tarnybinés komandiruotés reikméms kompensuojamos Komandiruociy islaidy apmokéjimo
biudzetinése jstaigose ir regiony plétros tarybose taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,.D¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy
i8laidy apmokejimo*, nustatyta tvarka.

33. Uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybos reikméms Darbuotojui
mokama degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokescio,
automobilio stovéjimo mokescio ir (ar)rinkliavos bei jvaziavimo mokesCio ir (ar) rinkliavy
iSlaidy kompensacija. Automobilio amortizacijos kompensacijos dydis apskaiiuojamas
Muziejaus vadovo nustatyta tvarka. Rekomenduojamos islaidos automobilio amortizacijai
padengti — iki 30 procenty apskaiciuoty degaly ir (ar) energijos isigijimo iSlaidy, o kitos islaidos
kompensuojamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys (pagrindziantys) dokumentai.

34. Darbuotojas, naudojantis netarnybinj lengvajj automobil] tarnybos reikméms ir
gaunantis kompensacija, iki kito ménesio 5 dienos pateikia Muziejaus apskaita tvarkanciam
asmeniui uzpildyta netarnybinio lengvojo automobilio naudojimo ataskaitg (Taisykliy 4 priedas).

35. Tarnybos reikméms naudojami tik techniskai tvarkingi, transporto priemoniy ir
civilinés atsakomybés draudimu apdrausti netarnybiniai lengvieji automobiliai.

36. Kompensacija neskiriama Zzalai, padarytai netarnybiniam automobiliui, jj vairuojant
tretiesiems asmenims.

37. Kompensacija nemokama uZz laikotarpi, per kurj darbuotojai buvo iSvyke i tarnybine
komandiruot¢ tarnybiniu bei Muziejaus transportu arba jiems apmokamos tarnybinés
komandiruotés kelionés kitomis transporto priemonémis iSlaidos, taip pat teisés akty nustatyta
tvarka suteikty atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir §venciy
dienomis, dirbant nuotoliniu biidu.

38. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojimg, negali
naudotis tarnybiniu Muziejaus transportu, iSskyrus tuos atvejus, kai vyksta ] tarnybing
komandiruot¢ tarnybiniu Muziejaus transportu.



39. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimg tarnybos
reikméms mokamos kompensacijos, Siais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms, vadovaudamiesi tarnybinés etikos principais.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Darbuotojai turi biiti supazindinami su Muziejaus tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo taisyklémis.

41. Muziejaus vadovas ar jo jgaliotas asmuo kontroliuoja, kaip laikomasi Taisykliy
reikalavimy.

42. Darbuotojai, pazeid¢ Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty, nustatanciy
atsakomyb¢ uz netinkama biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy turto naudojima ir keliy transporte
galiojanciy taisykliy paZeidimus, nustatyta tvarka.




Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo Neringos muziejuose taisykliy
1 priedas

TARNYBINIU AUTOMOBILIY KURO SANAUDY NORMU LENTELE MENESIUI

Eil. Nr.] Aut bilio marké, deli Valst. Nr. | Kuro riifis | Gamintojo norma (/100 km)| Ménesio ridos limitas (km) | Ménesio kuro norma (1)

2.
3.
4.
5.
TARNYBINIY ELEKTROMOBILIY SANAUDU NORMU LENTELE MENESIUI
Eil. Nr.| Automobilio marké, modelis Valst.Nr. Energijos norma (KkWh/100 km) Ménesio rida Ménesio norma (KWh)
1.
2.

NETARNYBINIU AUTOMOBILIY KURO SANAUDU NORMU LENTELE MENESIUI

Eil. Nr.| Automobilio marké, modelis | Valst. Nr. | Kuro riiSis | Gamintojo norma (V100 km)| Ménesio ridos limitas (km) | Ménesio kuro norma (1)

ks fwi

NETARNYBINIY ELEKTROMOBILIY SANAUDY NORMY LENTELE MENESIUI

Eil. Nr.| Aut bilio marké, deli Valst.Nr. Energijos norma (kWh/100 km) Ménesio rida Ménesio norma (KWh)




Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo Neringos muziejuose taisykliy
2 priedas

Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziamy palikti
daikty ir dokumenty sarasas

Naudojantis tarnybiniais Neringos muziejy lengvaisiais automobiliais draudziama palikti:

1. Dokumentai su asmens ar ijmonés duomenimis (sutartys, saskaitos, klienty duomenys,
asmens dokumenty kopijos).
2. Grynieji pinigai, banko kortelés.
Nesiojamieji kompiuteriai, telefonai, plansetés.
Istaigos jranga ar prekés, ypac, jei jos vertingos.
Automobilio raktai, atsarginiai automobilio raktai.
Ginklai, dujy balioné¢liai, specialiosios priemongs.
Alkoholis, narkotinés ar psichotropinés medziagos.

© NN kW

Degios, sprogios ar pavojingos medziagos.

9. Asmeniniai daiktai ar kiti daiktai, trukdantys vairavimui (pvz. daiktai ant prietaisy
skydelio, pakabinti objektai ant galinio vaizdo veidrodélio, laisvai gulintys daiktai, galintys
nukristi stabdant).



Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo Neringos muziejuose taisykliy
3 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavarde)

(adresatas)
PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] LENGVAJ] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU IR (AR) ENERGIJOS ISIGIJIMO, AMORTIZACIJOS IR KITAS
ISLAIDAS

20 m. d.

(surasymo vieta)
AS,

(vardas, pavardé, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)
gyvenantis (-1)

(adresas)
(___ km atstumu nuo jstaigos buveinés), praSau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj lengvajj
automobilj

b

(marké, modelis, variklio darbinis tiris)

pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ir (ar) energija ), registruota

(registravimo data, transporto priemongs registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokes¢io, automobilio
stovéjimo mokescio ir (ar) rinkliavos bei jvaziavimo mokescio ir (ar) rinkliavos i$laidas pagal
(pareigy pavadinimas)

20 m d. jsakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas jstaigos tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazings (-usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apziiiros dokumento kopija.

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.

5. Kita:

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)



Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo Neringos muziejuose taisykliy

4 priedas

NETARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS

ATASKAITA

(Pareigy pavadinimas)

(darbuotojo, gaunancio kompensacija, vardas, pavardg)

(netarnybinio automobilio marké / modelis, valst. Nr.) (vidutiné degaly sunaudojimo norma, 1)

Data

Netarnybinio Kelionés marsrutas
automobilio rida
(km)

Kelionés tikslas

Pastaba

(Pareigy pavadinimas) (Parasas)

(Vardas ir pavarde)




