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jsakymu Nr. V-18

NERINGOS MUZIEJAI INTERNETO SVETAINES ADMINISTRAVIMO TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Neringos muziejy (toliau Muziejaus) interneto svetainés administravimo tvarkos
aprasas (toliau — ApraSas) nustato Muziejaus interneto svetainés struktiirg, administravimo
principus, informacijos rengimo, teikimo ir skelbimo tvarka, taip pat reikalavimus interneto
svetainés saugumui, techninei priezitirai ir stebésenai.

2. Muziejaus interneto svetainés (toliau — Svetainés) administravimo tikslas — uztikrinti
operatyvy ir iSsamy informacijos pateikima visuomenei (lankytojams, kitoms tikslinéms
auditorijoms).

3. Sis aprasas parengtas vadovaujantis Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms apraSu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2025 m. gruodzio 17 d. nutarimu Nr. 918 ,,Dél bendryjy
reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir
mobiliosioms programoms apraso patvirtinimo* pakeitimo.

4. Uztikrinant internetinés svetainés kibernetinj sauguma, taikomos Lietuvos
Respublikos kobernetinio saugumo jstatymo ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m.
rugpjucio 13 d. nutarimo Nr. 818 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos kiernetinio saugumo jstatymo
igyvendinimo* ir tvirtinamy dokumenty nuostatos.

5. Muziejaus interneto svetainés oficialus adresas neringosmuziejai.lt yra suformuotas
laikantis bendry standarty, joje talpinama informacija yra prieinama iSoriniams ir vidiniams
vartotojams.

6. Informacija svetain¢je siekiama pateikti vadovaujantis trijy pelés paspaudimy
taisykle, pagal kurig Muziejaus svetainés lankytojas turi rasti ieSkomg informacija trimis pelés
paspaudimais.

7. Svetaingje visa informacija pateikiama Lietuvos Respublikos valstybine kalba —
lietuviy kalba. Svarbiausia su Muziejaus veikla susijusi informacija Svetainéje pateikiama
angly ir vokieciy kalbomis.

8. Muziejaus jvadinime puslapyje arba Siame puslapyje specialiu oficialiu lengvai
suprantamos kalbos ir gesty kalbos Zenklu pazymétoje skiltyje lengvai suprantama kalba ir
lietuviy gesty kalba, vadovaujantis socialinés apsaugos ir darbo ministro jsakymu
patvirtintomis informacijos tiekimo asmeniui su negalia jo pasirinktu (-ais) prieinamu (-ais)
bendravimo biidu (-ais) rekomendacijomis, pateikiama informacija apie Neringos muziejus:
pavadinimas, adresas (-ai), kitos informacinés technlogijos ar rySiy priemonés, kuriomis
galima susisiekti.

9. Neringos muziejy interneto svetain¢je yra idiegta Zodinés paieskos sistema, kuri
sudaro salygas ieskoti reikiamos informacijos pagal raktinius zodZius visoje Neringos muziejy
interneto svetainéje.
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10. Neringos muziejy interneto svetainé nenaudojama komerciniy paslaugy ar jmoniy
reklamai, iSskyrus tuos atvejus, kai interneto svetainéje pateikiamos nuorodos i informacija
apie Neringos muziejy veikla socialinio bendravimo interneto svetainése.

11. Pagrindinés ApraSe vartojamos sgvokos:

11.1. Informacijos paskelbimas — parengtos informacijos jkélimas ] interneto
svetainés turinio valdymo sistema.

11.2. Informacijos rengimas — surinktos informacijos apie Muziejaus veikla
apdorojimas ir paruosimas visuomenei priimtina forma.

11.3. Informacijos teikimas — parengtos informacijos perdavimas elektroniniu biidu
Muziejaus darbuotojams, atsakingiems uz jos paskelbimg svetainéje.

11.4. Interneto svetainés administravimas — parengtos informacijos tvarkymas
prisijungus prie interneto (intraneto) svetainés turinio valdymo sistemos.

11.5. Interneto svetainés techniné prieZiiira — interneto ar intraneto svetainés daliy
funkcionavimo, apsaugos nuo virusy ir jsilauzimy uztikrinimas, sutrikimy Salinimas.

11.6. Kitos apraSe vartojamos savokos atitinka Reikalavimy aprase vartojamas
sgvokas.

12. Siuo apragu turi vadovautis asmenys, paskirti atsakingais uz informacijos rengima,
teikimg ir administravima Muziejaus svetaingje.

IT SKYRIUS
INTERNETO SVETAINES STRUKTURA

13. Svetainés jvadinis puslapis yra reprezentacinis — atspindintis Muziejaus veikla.

14. Muziejaus internetinés svetainés duomenys talpinami pateikiant duomenis
asmenims atsakingiems uZ internetinés svetainés administravimg, derinant su tiesioginiu
vadovu.

III SKYRIUS
REIKALAVIMAI MUZIEJAUS INTERNETO SVETAINEJE SKELBIAMAI
INFORMACIJAI

15. Svetaingje skelbiama tik aktuali informacija. Ji turi buti atnaujinama pagal
keitimosi periodiskumg (bet ne reciau kaip kas 3 ménesius). Vienu metu atnaujinama ir
informacija, kuri skelbiama lengvai suprantama kalba ir lietuviy gesty kalba. Vienu metu
atnaujinamos ir visos kitos interneto svetainés versijos uzsienio kalbomis.

16. Svetainés skiltyse pateikiamoje informacijoje turi biiti naudojamas vientisas stilius
(teksto sriftas, dydis, spalva). Nuorody Srifto stilius turi biiti taikomas tik nuorodoms Zyméti.
Tekste svarbi informacija iSskiriama teksto parySkinimu arba kursyvu (pasvirimu). Jeigu
teksto apimtis didele, tarp skirtingy pastraipy paliekami didesni tarpai.

17. Svetainés pagrindinéje skiltyje ,,Apie mus‘ pateikiama: informacija apie jstaigg ir
veiklg (konferencijos, leidiniai, parodos, koncertai, knygy pristatymai, edukaciniai renginiai,
jvairGis renginiai, nuorodos). Pateikiamos skiltys — ,Partneriai ir draugai“, ,,Apie mus
spaudoje®, ,,Muziejaus logotipai‘.

18. Skiltyje ,,Struktura ir kontaktai® pateikiama Muziejaus valdymo strukttiros schema,
informacija apie jstaigos vadova, talpinamos Muziejaus direktoriaus ir jo pavaduotojo
darbotvarkes, pateikiami darbuotojy kontaktai, kiekvieno darbuotojo atlickamos funkcijos ir
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specialieji reikalavimai jo pareigybei, darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos apraSas,
skelbiama informacija apie padaliniy ir jy darbo laika, Muziejuje veikiancias komisijas ir
darbo grupes.

19. Skiltyje ,,Teisin¢ informacija“ talpinamos aktualios nuorodos ] valstybines
institucijas, nuorodos | aktualius ir su Muziejaus veiklg reguliuojancius teisés aktus. Taip pat
pateikiama kita biitina skelbti teisin¢ informacija — ,,Teisés akty projektai, ,,Tyrimai ir
analizeé®, , Teisés akty pazeidimai®, ,,Galiojancio teisinio reguliavimo poveikio ex post
vertinimas*.

20. Skiltyje ,,Kainos* talpinama informacija apie Muziejaus padaliniy lankymo kainas.

21. Skiltyje “Administracijos informacija” pateikiama informacija apie Muziejaus
veiklos sritis, pateikiami Muziejaus planavimo dokumentai (strateginiai ir metiniai veiklos
planai, veiklos ataskaitos, projektai). Skiltyje talpinami jvairiis Neringos muziejy dokumentai,
pateikiama informacija apie darbuotojy darbo uzmokestj, vadovaujantis Darbo apmokéjimo
sistemos rekomendacijomis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2023 m.
lapkri¢io 8 d. nutarimu Nr. 857 ,,D¢l Darbo apmokejimo sistemos nustatymo rekomendacijy
patvirtinimo®, atskirai skelbiama informacija apie taikomg darbo apmokéjimo sistema,
pateikiami finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniai. Skiltyje talpinami aktuals
dokumentai, susij¢ su korupcijos prevencija, pranes¢jy apsauga, asmens duomeny apsauga,
informacija apie tarnybinius automobilius. Pateikiama informacija apie konkursus j laisvas
darbo vietas, vieSuosius pirkimus. Pateikiama informacija apie 1éSas veiklai vieSinti.
Informacija teikiama per VIRIS arba tiesiogiai svetainéje ir atnaujinama 2 kartus per metus.

22. Skyriy ,,Darbo laikas“ skelbiama informacija apie Muziejaus padaliniy darbo ir
poilsio dieny laika.

23. Svetainés skyriuje “Skaitiniai” pateikiama Muziejaus lankytojams aktuali
informacija, praturtinanti suvokimg apie KurSiy nerijos istorija, mokslo populiarinimo
straipsniai Muziejui aktualiomis temomis.

24. Svetainés skyriuje ,,Paslaugos® pateikiama bendra informacija su nuorodomis j
visas Muziejuje suteikiamas paslaugas.

IV SKYRIUS
MUZIEJAUS INTERNETO SVETAINES ADMINISTRAVIMAS, INFORMACIJOS
RENGIMAS, TEIKIMAS, TVARKYMAS IR SKELBIMAS

25. Svetainés administravimo principai:

25.1. Operatyvumo. Tai reiSkia, kad informacija rengiama, teikiama ir skelbiama per
kaip jmanoma trumpiausia laika: jvykiy, renginiy, atlickamy veiksmy metu arba i§ karto po
Ju, greitai ir tiksliai.

25.2. Reprezentatyvumo. Tai reiSkia, kad informacija apie Muziejaus veikla rengiama
laikantis bendrinés lietuviy kalbos reikalavimy, formuojant teigiamg jvaizdj visuomengéje,
kartu su patrauklia vizualine informacija.

25.3. Turinio aiSkumo. Tai reiSkia, kad informacija apie Muziejaus veiklg teikiama
aiSkiai ir suprantamai, vartojant nesudétingus terminus.

25.4. Turinio sgsajos (aktyvumo). Tai reisSkia, kad kuriamos automatinés nuorodos i
kitus dokumentus, kitas interneto svetainés skiltis arba kity institucijy interneto svetaines.

26. Interneto svetaing administruoja administratorius — Muziejaus Kompiuteriniy
sistemy specialistas-muziejy technikas bei kiti Muziejaus vadovo jsakymu paskirti asmenys.
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27. Uz teikiamos informacijos periodinj aktualy atnaujinima, teisinguma, tiksluma bei
atitikima teisés akty reikalavimams ir uz duomeny jkélimg atsakingam darbuotojui Sio Apraso
nustatytais terminais ir tvarka pagal kiekvieng veiklos sritj atsakingi Muziejaus darbuotojai.

28. Informacija Muziejaus Kompiuteriniy sistemy-muziejy technikui perduodama
elektronine forma bet kuria is ,,Microsoft Office arba lygiavertés programinés jrangos paketo
programy.

29. Interneto svetainéje skelbiama tik aktuali ir teisiSkai galiojanti informacija. Ji turi
biiti atnaujinama pagal keitimosi periodiSkuma. Jeigu §i informacija skelbiama ir uZsienio
kalba, vienu metu turi buiti atnaujinamos ir visos kitos kalbinés jstaigos interneto svetainés
Versijos.

VI SKYRIUS
INTERNETO SVETAINES TECHNINE PRIEZIURA, KONTROLE IR STEBESENA

30. Muziejaus intraneto svetainés techning prieziiira vykdo Muziejaus Kompiuteriniy
sistemy specialistas-muziejy technikas.

31. Muziejaus interneto svetainés turinio kontrole, atsizvelgdami | interneto svetainés
struktiirg, vykdo informacijos rengg¢jai.

32. Neringos muziejy interneto svetainei ir mobiliajai programai reikalavimy
jgyvendinimg koordinuoja ir metoding pagalba — iSvadas ir rekomendacijas — teikia Valstybés
skaitmeniniy sprendimy agentiira.

33. Neringos muziejai, ne veliau, kaip iki einamyjy mety spalio 1 d. paSalina interneto
svetainiy ir mobiliosios programos trikumus pagal Valstybés skaitmeniniy spendimy
agentliros parengtus ir jos interneto svetaingje paskelbtus analizés rezultatus ir apie atliktus
veiksmus rastu informuoja agentiita.

34. ApraSas gali biiti papildomas, kei¢iamas ar naikinamas Muziejaus direktoriaus
jsakymu.




