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1. BENDROJI DALIS

Siekiant gerinti FNTT teikiamy prane$imy apie jtarting operacija kokybe ir spresti ar tam tikro
subjekto veikla gali turéti pinigy plovimo ar teroristy finansavimo poZymiy ir vadovaujantis Pinigy plovimo
ir teroristy finansavimo prevencijos jstatymo, Europos parlamento ir tarybos reglamento (ES) Nr.
1781/2006, Lietuvos banko valdybos nutarimu dél finansy rizikos dalyviams skirty nurodymy, kuriais
sickiama uzkirsti kelig pinigy plovimui ir (arba) teroristy finansavimui bei LRV ir FNTT patvirtintais
nurodymais ir taisyklémis, parengta Pinigy plovimo ir (ar) teroristy finansavimo rizikos vertinimo ir
prevencijos priemoniy jgyvendinimo tvarka.

Istaigos vadovo paskirtas darbuotojas jgyvendina priemones dél pinigy plovimo ir teroristy
finansavimo prevencijos ir atvejy nustatymo, susijusios informacijos surinkimg ir pateikimg FNTT. Sis
darbuotojas ne re¢iau kaip vieng karta per metus atsiskaito jstaigos direktoriui apie jam pavesty funkcijy,
susijusiy su pinigy plovimo ir teroristy finansavimo prevencija vykdyma, informacija pateikiama rastu.

Tvarkos tikslas:

- Uztikrinti Pinigy plovimo ir teroristy finansavimo prevencijos jstatymo nuostaty vykdyma
istaigoje,

- Noustatyti jstaigos veiksmus, kuriuos reikia atlikti atsiradus biitinybei veiksmingai valdyti pinigy
plovimo ir (ar) teroristy finansavimo rizika,

- Istaigos veikla — Neringos muziejai. Jstaiga neatidaro banko sgskaity klientams, netarpininkauja
pinigy perlaidose.

Tvarkoje reglamentuojama informacijos apie operacijas pinigais, kurios gali buti susijusios su
pinigy plovimu ir (arba) teroristy finansavimu, atpazinimas, vertinimas, prevencija, kaupimas jstaigoje
ir informacijos perdavimas FNTT.

Tvarkoje naudojamos sgvokos:

Dalykiniai santykiai — verslo, profesiniai arba komerciniai kliento ir finansy jstaigy ar kity
jpareigotyjy subjekty santykiai, susije su jy profesine veikla, kuriuos rysSiy uzmezgimo momentu buvo
numatyta testi tam tikrg laikotarpj.

Itartina piniginé operacija ar sandoris — piniginé operacija arba sandoris, susij¢ su turtu, kuris,
kaip jtariama, yra tiesiogiai arba netiesiogiai gautas i§ nusikalstamos veikos arba dalyvaujant tokioje
veikoje ir (ar) yra, kaip jtariama, susijes su teroristy finansavimu.

Klientas —fizinis ar juridinis asmuo arba kolektyvinio investavimo subjektas, atliekantys pinigines
operacijas arba sudarantys sandorius su finansy jstaiga ar kitu jpareigotuoju subjektu. Juridiniu asmeniu

taip pat laikoma bet kuri uzZsienio valstybés organizacija, pagal Lietuvos Respublikos ar uzsienio valstybés



istatymus pripazjstama teisés subjektu. Kai Sio jstatymo nuostatos taikomos klientui — ir juridiniam
asmeniui, ir kolektyvinio investavimo subjektui, vartojama sgvoka ,,juridinis asmuo*.

Naudos gavéjas — fizinis asmuo, kuris yra kliento (juridinio asmens ar uzsienio valstybés jmonés)
savininkas arba kontroliuoja klienta, ir (arba) fizinis asmuo, kurio vardu yra vykdomas sandoris ar veikla.
Naudos gavéju laikomas:

1) juridiniame asmenyje:

a) fizinis asmuo, kuriam priklauso juridinis asmuo ar kuris jj valdo tiesiogiai ar netiesiogiai,
turédamas pakankama procenting dalj to juridinio asmens akcijy arba balsavimo teisiy, jskaitant valdyma
per pareikstines akcijas, iSskyrus akcines bendroves ar kolektyvinio investavimo subjektus, kuriy
vertybiniais popieriais prekiaujama reguliuojamose rinkose, kuriose taikomi Europos Sajungos teisés aktus
atitinkantys reikalavimai atskleisti informacija apie savo veikla, arba lygiaverciai tarptautiniai standartali,
arba ji kontroliuodamas kitais buidais. Fizinis asmuo, kuris turi 25 procentus ir vieng akcija arba didesng
negu 25 procenty kliento nuosavybés dalj, yra laikomas tiesioginiu savininku. Fizinis (fiziniai) asmuo
(asmenys), kontroliuojantis (kontroliuojantys) jmone arba kelias jmones, kuri (kurios) turi 25 procentus ir
vieng akcijg arba didesne kaip 25 procenty kliento nuosavybeés dalj, yra laikomas (laikomi) netiesioginiu
(netiesioginiais) savininku (savininkais);

b) juridiniame asmenyje, kurio tapatybé nustatoma, vyresniojo vadovo pareigas einantis fizinis
asmuo, jeigu Sios dalies a papunktyje nurodytas asmuo nenustatytas arba jeigu kyla abejoniy, kad nustatytas
asmuo yra naudos gavéjas;

Patikos ar bendroviy steigimo ir administravimo paslauguy teikéjas — bet koks fizinis ar
juridinis asmuo, kuris verslo tikslais bet kurias i§ toliau i§vardyty paslaugy teikia tretiesiems asmenims:

1) steigia bendroves ar kitokius juridinius asmenis;

2) eina bendrovés vadovo ar kitas vadovaujamas pareigas, partnerystés subjekto partnerio ar pagal
kompetencijg panasias pareigas kitame juridiniame asmenyje (fizinis asmuo) arba organizuoja, kad kitas
asmuo eity tokias pareigas;

3) suteikia registruotg biurg, buveine (adresg), korespondencijos ar administracinj adresa ar kitas
su tuo susijusias paslaugas bendrovei, partnerystés subjektui arba kitam juridiniam asmeniui;

4) veikia kaip patikeétinis ar tokig veiklg vykdancio asmens patikétinis arba organizuoja, kad kitas
asmuo vykdyty tokig veikla;

5) veikia kaip formalus akcininkas, veikiantis uz kita asmenj, jeigu tai néra bendrové, kurios
vertybiniais popieriais prekiaujama reguliuojamoje rinkoje, kuriai taikomi Europos Sajungos teisés akty
reikalavimai atskleisti informacija apie savo veikla arba lygiaverCiai tarptautiniai standartai, arba

organizuoja, kad kitas asmuo veikty kaip formalus akcininkas.



Pinigu plovimas:

1) turto teisinés padéties pakeitimas arba turto perdavimas, zinant, kad $is turtas yra gautas i$
nusikalstamos veikos arba dalyvaujant tokioje veikoje, sickiant nuslépti arba uzmaskuoti neteiséta turto
kilme arba siekiant padéti bet kokiam nusikalstamoje veikoje dalyvaujan¢iam asmeniui iSvengti teisiniy
Sios veikos pasekmiy;

2) turto tikrojo pobtidZzio, tikrosios kilmés, Saltinio, vietos, disponavimo, judéjimo, nuosavybeés ar
kity su nuosavybe susijusiy teisiy nuslépimas arba uzmaskavimas, zinant, kad Sis turtas yra gautas i$
nusikalstamos veikos arba dalyvaujant tokioje veikoje;

3) turto jgijimas, valdymas ar naudojimas, jgijimo (perdavimo) metu zinant, kad §is turtas gautas
i$ nusikalstamos veikos arba dalyvaujant tokioje veikoje;

4) rengimasis, pasikésinimas padaryti, bendrininkavimas darant bet kurig i§ Sios dalies 1, 2 ir 3
punktuose nurodyty veiky.

Teroristy finansavimas — veika, kuri laikoma nusikaltimu pagal 1999 m. gruodzio 9 d.
Tarptautinés konvencijos dél kovos su terorizmo finansavimu 2 straipsnj.

Turtas — daiktai, pinigai, vertybiniai popieriai, kitos finansinés priemongs, kitas turtas bei turtinés
teisés, intelektinés veiklos rezultatai, informacija, veiksmai ir veiksmy rezultatai, kitos turtinés ir neturtinés
vertybés, taip pat bet koks Kitas fizinis arba ne fizinis, kilnojamasis arba nekilnojamasis, materialus arba
nematerialus turtas ir bet kokios formos, jskaitant elektroning ar skaitmening, teisiniai dokumentai arba
priemoneés, jrodanéios nuosavybés teise j §j turtg arba su juo susijusias teises.

Korupcija - piktnaudZiavimas patikéta galia siekiant asmeninés naudos.

Sisteminé (didZioji) korupcija — atvejai kai verslo subjektai kySius moka aukstesnio lygio
valstybés tarnautojams ar politikams, siekiant palankiy sprendimy jy verslui priémimo ar gauti valstybiniy
uzsakymy.

Smulkioji korupcija - klienty mokamas neteisétas atlygis zemesnio rango valstybés tarnautojams
ir darbuotojams, siekiant i§vengti nuobaudos ar norint gauti vieSasias paslaugas, i§vengiant biurokratiniy
procediiry ar galimo sprendimy priémimo vilkinimo.

Interesy konfliktai - situacija, kai bet kokios profesijos atstovai turi rinktis tarp pareigy vykdymo,
reikalaujamo uzimamy pareigy, ir privataus intereso.

KySis — bet kokios turtinés ar kitokios asmeninés naudos sau ar kitam asmeniui forma iSreikstas
neteisétas ar nepagrjstas atlygis duodamas valstybés tarnautojui ar jam prilygintam asmeniui uz jgaliojimy
vykdyma.

- Nauda — bet koks turtas ar turtinés paslaugos,

- Turtas — pinigai, vertybiniai popieriai, akcijos, brangenybés, alkoholis, vaisés, kilnojamas ir

nekilnojamas turtas, dokumentai, patvirtinantys teis¢ j turtg ir pan.,



- Turtinés paslaugos — gydymo paslauga, neimant atlygio, paskola be paliikany, nemokamas
remontas, neapmokami statybos darbai ir pan.
Kitos tvarkoje naudojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos auksciau iSvardintuose

norminiuose aktuose.

2. DOVANU POLITIKA

Kysis - bet kokios turtinés ar kitokios asmeninés naudos sau ar kitam asmeniui (materialios ar
nematerialios, turin¢ios ekonoming verte rinkoje ar tokios vertés neturincios) forma isreiks$tas neteisétas ar
nepagrjstas atlygis uz pageidaujamg valstybés tarnautojo ar jam prilyginto asmens teiséta ar neteisétg
veikimg arba neveikima vykdant jgaliojimus.

Dovana — turtiné ar kitokia asmeniné nauda (vaiSingumo dovanos, paslaugos, privilegijos,
nuolaidos, vartoti skirtos dovanos ir t.t.), i kurig darbuotojas neturi privacios teisés ir kuri jam suteikia
geresng materialing ar nematerialing padétj, t.y. dovana — bet koks neatlygintinai perduodamas turtas ar
turtiné teisé, kurig galima jvertinti pinigais (materialtis daiktai, paslaugos, kelionés, mokymai, narysté
klubuose, i$skirtinés nuolaidos, dovany ¢ekiai, pakvietimai j renginius (konferencija, stazuote, seminara,
pramoginj renginj), vaiSingumo dovanos, paslaugos, privilegijos, nuolaidos, vartoti skirtos dovanos,
apmokeéjimas uz maitinima, apgyvendinima, transportg ir pan.), ir kai tokia dovana tiesiogiai susijusi su
Imonés veikla ir (ar) darbuotojo atlieckamomis funkcijomis. Tai apima ir nauda, kurig gauna tretieji
asmenys, pvz., artimieji, pazjstami ir pan. Dovana nelaikomi tik mazos vertés daiktai, turintys informacing
paskirtj (brositiros, bukletai, katalogai).

Tradicijos — valstybiniu, nacionaliniu mastu per ilgg laikg susiformaves visuomenés ar jos grupés
elgesys, turintis simboling prasme¢ ar ypatinga reikSme.

Si tvarka skirta valdyti ir kontroliuoti jmonés darbuotojy gaunamo neteiséto atlygio atvejus ir juy
mastg, uzkirsti kelig galimam kysininkavimui, papirkimui ar kitokiam neteisétam elgesiui. Imonéje taikoma
nuliné dovany politika, kuri reiskia, kad darbuotojai, atlikdami jiems pavestas funkcijas, neturi teisés nei
tiesiogiai, nei netiesiogiai priimti, teikti dovany,

Darbuotojai, atlikdami jiems pavestas funkcijas gali priimti, teikti tik tokias dovanas, kurios yra
susijusios su darbuotojo einamy pareigy / funkcijy atlikimu / vykdymu:

1. dovanos pagal tarptautinj protokola;

2. dovanos pagal tradicijas: dovanos, gautos i§ darbuotojy / jteiktos kolegoms vykdant jprastg veikla
Svenciy proga ar vidiniy renginiy metu, pvz., gélés, atvirukai, Sokoladas ar pan., vaiSingumo dovanos, kai
darbuotojai dalyvauja jmonés vidiniuose renginiuose (pvz., metinés §ventés, oficialiis priémimai), kvietimai
1 kulttrinius, ekonominius ir kitokio pobtidzio renginius oficialaus vizito metu, kai tokiu vizitu siekiama

uzmegzti ry$ius ir (ar) stiprinti bendradarbiavima, pagrista jmonés interesais, darbo pietlis, vakariené



oficialaus renginio / vizito metu, kai tokiu vizitu sickiama uzmegzti rys$ius ir (ar) stiprinti bendradarbiavima,
pagrista imonés interesais;

3. reprezentacinés dovanos su simbolika gautos reprezentacinio renginio metu (pvz., kalendoriai,
knygos, kitokie informacinio pobtidzio spaudiniai ir pan.);

4. paslaugos, kuriomis naudojamasi tarnybiniais tikslais: kvietimai j renginius, jei renginiai yra
atviri ir nemokami visiems dalyviams ir renginys yra tiesiogiai susij¢s su darbuotojy pareigy atlikimu,
seminarai, konferencijos, kvalifikacijos kélimo kursai, j kuriuos siuncia ir dalyvavimo islaidas dengia
jmoné, jprastinés vaiSingumo dovanos dalykiniy susitikimy metu (pvz., kava, arbata, sausainiai),
vaiSingumo dovanos (pvz., uzkandziai, tokie kukliis pietiis kaip SvediSkas stalas), kai darbuotojai dalyvauja
oficialiame renginyje, susijusiame su jmonés veikla.

Darbuotojams draudziama priimti ar teikti kaip dovana alkoholiniy gérimy ar tabako gaminiy.
Darbuotojai privalo grieztai atsisakyti tokio pobtdzio dovany. Jei darbuotojas nezinojo, kad gavo tokio
pobtidzio dovang (darbuotojui nematant dovana palikta ant stalo, atsiysta pastu ar pan.), jis turi nedelsdamas
informuoti atsakingg asmenj, uzregistruoti tokio pobtidzio dovang ir grazinti dovang dovanotojui. Jei
nejmanoma nustatyti asmens, palikusio tokio pobiidzio dovana, tapatybés, Imoné nustatyta tvarka dovang
sunaikina.

Grynyjy pinigy, ¢ekiy, kupony ir panasiy dovany, iSreikSty turtine verte, priémimo ar teikimo,
nepaisant jy sumos dydzio, turi biiti vengiama visais atvejais. Darbuotojai privalo grieztai atsisakyti tokio
pobiidzio dovany ir nedelsdami, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas, uzregistruoti tokj siilymag Dovany ir
neteiséto atlygio registre. Jei darbuotojas nezinojo, kad gavo tokio pobiidzio dovang (darbuotojui nematant
dovana palikta ant stalo, atsiysta pastu ar pan.), jis turi nedelsdamas informuoti atsakinga asmenj,
uzregistruoti ja ir ne véliau kaip per 3 darbo dienas ir grazinti dovang dovanotojui. Jei nejmanoma nustatyti
asmens, palikusio tokio pobtidZzio dovana, tapatybés, dovana vis tiek registruojama Dovany ir neteiséto
atlygio registre ir panaudojama labdaros, paramos ar Kitais tikslais.

Jei dovanos dél kokiy nors priezasCiy nejmanoma grazinti (pvz., dovana darbuotojui buvo
akivaizdziai jteikta kaip Jmonés atstovui ir gragzinimas biity suprantamas kaip tarptautinio protokolo ar
iprasty verslo tradicijy pazeidimas arba dovanos teikéjas atsisaké priimti dovana, arba grazinimas bty
susijes su iSlaidomis, kurios néra proporcingos objektyviai dovanos vertei), Imoné sprendzia, kaip tokias
dovanas panaudoti labdaros, paramos ar kitais tikslais ar sunaikinti.

Nuolaidy priémimas ir (ar) suteikimas yra laikomas dovana tais atvejais, kai priimamos ir (ar)
suteikiamos nuolaidos néra prieinamos visiems vartotojams ar didesnei, tiksliai apibréztai asmeny grupei
ta paCia suma ir ta pa¢ia apimtimi. Darbuotojai privalo vengti privataus nuolaidy priémimo ir (ar) suteikimo,

jei privati nuolaida galimai suteikiama atsizvelgiant j konkrety veiklos santykj arba sandorj tarp jmongs ir



nuolaidy teikéjo, taip pat tais atvejais, kai nuolaida suteikiama iSimtinai vienam asmeniui ar mazai

darbuotojy grupei.

Visos darbuotojy gautos dovanos yra jvertinamos ir registruojamos nepriklausomai nuo jy vertés.

3. VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
Reikia jrasyti jmonei:
Imonés veikla —
Imonés klientai —

Imonés veiklos vykdymo teritorija —

Imoné¢, vykdydama savo veikla, nustato ir vykdo vidaus kontrolés procediiras, susijusias su :

Klienty ir naudos gavéjy tapatybés nustatymu ir tikrinimu
Rizikos vertinimu ir rizikos valdymu, atsizvelgiant j:
o Kliento rizika,
o Produkty, paslaugy, atliekamy operacijy rizika,
o Salies ir (arba) geografinio regiono rizika.
Dalykiniy santykiy ir operacijy stebésenos organizavimu,
Tarptautiniy finansiniy sankcijy, ribojamy priemoniy jgyvendinimu,
Pranes$imy ir informacijos pareikimu FNTT-ali,
Registracijos zurnaly tvarkymu,
Informacijos saugojimu,
Kliento ir naudos gavéjo tapatybés nustatymo informacijos atnaujinimu,
Mokymy darbuotojams organizavimu, siekiant juos tinkamai supazindinti su pinigy plovimo ir (ar)
teroristy finansavimo prevencijos reikalavimais,
Funkcijy jmonéje, jgyvendinant pinigy plovimo ir (ar) teroristy finansavimo prevencijos

priemones, pasiskirstymu, informacijos apie reikalavimy vykdyma valdymu ir komunikacija.

4. DARBUOTOJU MOKYMALI

Darbuotojams organizuojami specialus mokymai, kuriuose jie mokomi atpazinti veiksmus, kurie

gali bti susij¢ su pinigy plovimu ir terorizmo finansavimu ir jiems nurodoma, kaip elgtis tokiais atvejais.

Mokymai organizuojami prie§ pradedant darbuotojui eiti pareigas, kai pasikei¢ia reik§mingos aplinkybés

(pvz., pradéjus teikti paslaugas naujose rinkose, pasikeitus prevencijg reguliuojantiems teisés aktams ir

pan.), pagal atskirus vadovo sprendimus.



Imonéje darbuotojy mokymai vykdomi vykdant vidinius mokymus, uzsakant iSorinius mokymus, taip pat
naudojantis vieSai prieinamais kursais ir medziaga.

Mokymy medziagg sudaro:

1. Tapatybés nustatymo, Dalykiniy santykiy stebésenos, Klienty rizikos vertinimo, praneSimy FNTT
teikimo, registracijos zurnaly tvarkymo reikalavimai bei sankcijos uz tokiy reikalavimy nesilaikyma;

2. Darbuotojy supazindinimas su Tvarkoje nustatytomis taisyklémis, skirtomis nustatyti galimus pinigy
plovimu ir terorizmo finansavimo atvejus, kiek tai susij¢ su konkreciy darbuotojy funkcijomis;

3. Darbuotojy supazindinimas su konkrec¢iomis jiems tenkan¢iomis atsakomybémis jgyvendinant Tvarkos
nuostatas;

4. Darbuotojy, turin¢iy kontakta su Klientais, susidurianciy su Piniginiy operacijy ar sandoriy vykdymu ir
pan., supazindinimas su visais tapatybés nustatymo, praneSimy FNTT teikimo, registracijos zurnaly
tvarkymo reikalavimais;

5. Darbuotojy supazindinimas, kad jie nickam negali atskleisti informacijos, susijusios su imongje
taikomomis pinigy plovimu ir terorizmo finansavimo prevencijos priemonémis, jskaitant informacija apie
pateiktg praneSimg FNTT ar jo turinj;

6. Darbuotojy supazindinimas su teisinio reguliavimo poky¢iais;

7. Darbuotojy informavimas, kad jiems negali tekti jokios neigiamos pasekmés dél to, kad jie pateiké
pranesimg FNTT ar jmonés vadovui dél galimo pinigy plovimu ir terorizmo finansavimo atvejo;

8. Supazindinimas su bendra informacija apie pinigy plovimg ir terorizmo finansavima siekiant uztikrinti,
kad visi darbuotojai suprasty pinigy plovimo ir terorizmo finansavimo esmg¢ ir kaip tokie veiksmai paprastai
vykdomi.

Imoné kaupia informacija apie visus vykdytus mokymus. Nurodoma mokymy vykdymo data,
medZziaga, mokymuose dalyvavusius darbuotojus, taip pat darbuotojy Ziniy patikrinimo rezultatus, nuolat
pildydama mokymy zurnalg elektroninéje formoje. Mokymy zurnalas kartg per kalendoriniy mety ketvirtj
yra jmonés vadovo perziiirimas ir patvirtinamas. Zurnalas yra saugomas jmonéje 5 metus nuo mokymy

pabaigos.

5. KLIENTU IR NAUDOS GAVEJU TAPATYBES NUSTATYMAS
Imoné, prie§ pradédama dalykinius santykius arba prie$ vykdydama vienkarting piniging
operacijg ar sandorj, kai privaloma imtis priemoniy ir nustatyti bei patikrinti Kliento bei Naudos
gavéjo tapatybe, vadovaudamasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo

tokiy duomeny judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos



reglamentas), 13 ir 14 straipsniais, privalo naujiems Klientams pateikti informacijg apie jy

duomeny tvarkymg.

Klienty ir naudos gavéjy tapatybé nustatoma:

- prie§ pradedant dalykinius santykius,

- pries atliekant vienkartines ar kelias tarpusavyje susijusias operacijas ar sudarant sandorius , kuriy
suma lygi ar vir$ija 15000 eury, nesvarbu ar sandoris atliekamas vienos ar keliy susijusiy operacijy metu,
iSskyrus atvejus, kai kliento ir naudos gavéjo tapatybé¢ jau yra nustatyta.

- kai kyla abejoniy dél ankséiau gauty kliento ar naudos gavéjo tapatybés duomeny teisingumo ar
autentiskumo.

- kai kyla abejoniy dél kliento pasikartojan¢iy, panasaus pobiidZio jtartiny piniginiy operacijuy.

- visais kitais atvejais, kai kyla jtarimy kad yra, buvo ar bus vykdoma pinigy plovimo ar teroristy
finansavimo veikla nepaisant piniginés operacijos sumos.

Darbuotojams draudziama atlikti pinigines operacijas jei klientas ar naudos gavéjas:

- Nepateikia asmens tapatybés dokumentus,
- Pateikia ne visus prasomus dokumentus,

- Pateikti dokumentai jtariami suklastoti arba jmoné Zino apie dokumenty klastojima.

Dokumentas, kurio nustatoma tapatybe, turi informacijg:

- ISrasas i§ juridiniy asmeny registro: pavadinimas, kodas, teisiné forma, buveiné, veiklos vykdymo
vieta, registracijos iSrasas, juridinio asmens nuosavybés ir kontrolés struktiira ir veiklos pobiidis,
informacija apie imonés vadova (vardas, pavardé, asmens kodas, pilietyb¢), informacija ar vadovas
politiskai paveikiamas asmuo.

- Kliento naudos gavéjo duomenys: pavadinimas, kodas, pilietybé, informacija ar politiskai
paveikiamas asmuo, asmens tapatybés dokumento numeris, mokétojo identifikavimas (jei yra),
mokéjimo objektas ar paskirtis.

Pinigy plovimo ir terorizmo finansavimo rizikai nustatyti ne reciau kaip kartg per ménesj atlikti operacijas:

- Perzitiréti juridiniy ir fiziniy asmeny duomenys ir atnaujinti informacija.

- Jvertinti kokie dalykiniai santykiai jvyko per ménes;.

- Jvertinti kokie buvo politiskai paveikiantys asmenis jvykiai.

Kliento ir Naudos gavéjo tapatybés nustatymas gali buti:
- iprastinis, kai nesiekiama nuslépti Kliento ar Naudos gavéjo tapatybe.
- sustiprintas,

- supaprastintas.



Iprastinis Kliento ir Naudos gavéjo fizinio asmens tapatybés nustatymas:

- Reikalaujamas galiojantis asmens tapatybés dokumentas, kuriame nurodyta: vardai,
pavardé, pilietybé, iSdavimo data ir vieta, nuotrauka, parasas.

- Dokumentas skanuojamas.

- Sutikrinama ar nuotrauka atitinka fizinj asmens vaizdg.

- Jvertinama dokumento biikle (ar néra taisymy, trynimy ir pan.).

- Jei asmuo veikia pagal jgaliojima, nuskanuojamas jgaliojimas (patikrinamas pateikto
igaliojimo galiojimas).

- Patikrinama, ar yra aplinkybiy taikyti sustiprintg arba supaprastintg Kliento (fizinio

asmens) tapatybés nustatyma.

Iprastinis Kliento ir Naudos gavéjo juridinio asmens tapatybés nustatymas:

- nustatoma Kliento vadovo ir (arba) atstovo tapatybé dalyvaujant fiziskai.

- skanuojami jmonés nuostatai / jstatai / statutas;

- tikrinamas iSrasas i§ V] Registry centro Juridiniy asmeny registro (JAR) ar atitinkamo registro
kitoje valstybéje iSrasg apie Klienta (juridinj asmenj).

- tikrinamas israSas i§ V] Registry centro Juridiniy asmeny registro (JADIS) ar atitinkamo registro
kitoje valstybéje apie Kliento (juridinio asmens) dalyvius.

- sutikrinami duomenys: pavadinimas, teisiné forma, buveiné (adresas), faktinés veiklos vykdymo
adresas; kodas.

- i§siaiSkinama, ar Klientas (juridinis asmuo) pats naudosis jmonés paslaugomis, ar jis atstovaus
kito asmens interesams, ar fizinis arba juridinis asmuo turi reikiamus jgaliojimus veikti Kliento (juridinio
asmens) vardu.

Naudos gavéjo nustatymas: vardas (-ai); pavardé, asmens kodas arba uzsienie¢io gimimo data arba
asmens kodas ar kita Siam asmeniui suteikta unikali simboliy seka, skirta asmeniui identifikuoti (jeigu yra),
leidimo gyventi Lietuvos Respublikoje numeris ir galiojimo laikas, jo i§davimo vieta ir data, informacija
JADIS sistemoje. Naudos gavéjo tapatybé turi biiti nustatyta iki Kliento tapatybés nustatymo procediiros
pabaigos.

Sustiprintas Kliento ir Naudos gavéjo fizinio asmens tapatybés nustatymas.

Sustiprinto tapatybés nustatymo taikymo atvejai:

- Kai sandoriai ar dalykiniai santykiai atliekami su politiskai paZeidZziamais (paveikiamais) asmenimis.



- Kai sandoriai ar dalykiniai santykiai atlickami su Europos Komisijos nustatytose didelés rizikos
treciosiose valstybése gyvenanciais fiziniais asmenimis ar ten jsteigtais juridiniais asmenimis.

- Kai sandoriai ar dalykiniai santykiai atliekami su pagal Finansiniy veiksmy darbo grupés kovai su pinigy
plovimu ir terorizmo finansavimu skelbiamus valstybiy, turin¢iy rimty trikumy dél pinigy plovimo ir
terorizmo finansavimo prevencijos ir $iy nusikaltimy uzkardymo, sgraSus nustatytose didelés rizikos
treciosiose valstybése gyvenanciais fiziniais asmenimis ar ten jsteigtais juridiniais asmenimis.

- Jeigu pagal Jstaigos nustatytas rizikos vertinimo ir valdymo procediiras nustatoma didesné pinigy plovimo
ir terorizmo finansavimo rizika;

- Kai yra pradedami tarptautiniai Korespondentiniai santykiai su treciyjy valstybiy finansy jstaigomis.

Atliekamas taikant papildomas Kliento ir Naudos gavéjo tapatybés nustatymo priemones:

- skiriamas ypatingas démesys bet kokiai pinigy plovimo ir terorizmo finansavimo grésmei, galin¢iai kilti
del bet kokio pobuidzio gaminiy, produkty, kitokiy zmogaus darbo rezultaty, teikiamy paslaugy naudojimo
ar vykdomy sandoriy, kai siekiama nuslépti Kliento ar Naudos gavéjo tapatybe (linkstama j anonimiskumg),
taip pat dél Dalykiniy santykiy ar sandoriy su Klientu, kurio tapatybé nebuvo nustatyta jam dalyvaujant
fiziskai, ir prireikus nedelsdama imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias turta panaudoti pinigy plovimui
ir terorizmo finansavimui.

- Darbuotojas turi imtis priemoniy Turto ir 1€Sy, susijusiy su Dalykiniais santykiais arba sandoriu, $altiniui
nustatyti;

- Vykdoma nuolatiné Dalykiniy santykiy su PEP stebésena.

- praSoma i§ Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos turimus asmeny, kurie dalyvauja politikoje ir
kuriems patikétos Svarbios vieSosios pareigos Lietuvos Respublikoje, kurie teisés akty nustatyta tvarka turi
prievole deklaruoti savo viesSus bei privacius interesus ir kuriy deklaracijy duomenys yra viesi, privaciy
interesy deklaracijy duomeny.

- gaunama papildoma informacija dél treciosiose valstybése gyvenanciy fiziniy asmeny ar ten jsteigty
juridiniy asmeny, susijusiy su tikrinamu sandoriu.

- gaunama informacija apie Kliento ir Naudos gavéjo 1€sy ir Turto Saltinj;

- gaunama informacija apie numatomy ir jvykdyty sandoriy priezastis;

- vykdoma sustiprintg nuolating Dalykiniy santykiy su $iais Klientais stebéseng, padidindama taikomy
kontrolés priemoniy skai¢iy ir terminus ir atrinkdami sandoriy, kuriems reikés tolesnio iStyrimo,

- reikalaujama, kad pirmasis Kliento mokéejimas biity atliekamas i§ kredito jstaigoje turimos to kliento
saskaitos, kai kredito jstaiga yra registruota Europos Sajungos valstybéje naréje arba treciojoje valstybé¢je,
kaip ji $iy reikalavimy laikosi

- 1§ vieSai prieinamos informacijos nustatoma Kliento reputacija.

Supaprastintas Kliento ir Naudos gavéjo fizinio asmens tapatybés nustatymas.



Atliekamas Siais atvejais:

- Bendrovéms, kuriy vertybiniais popieriais leista prekiauti vienos ar keliy Europos Sajungos valstybiy
nariy reguliuojamose rinkose, ir kitoms uZzsienio valstybiy bendrovéms, kuriy vertybiniais popieriais
prekiaujama reguliuojamoje rinkoje ir kurioms yra taikomi Europos Sajungos teisés aktus atitinkantys
reikalavimai atskleisti informacija apie savo veikla.

- valstybés ir savivaldybiy institucijoms ir jstaigoms, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatyme, Lietuvos bankui.

- Elektroniniy pinigy atvejais, kai per kalendorinius metus isleisty elektroniniy pinigy bendrai vertei
taikoma 1 000 eury arba jg atitinkancCios sumos uzsienio valiuta riba, iSskyrus atvejus, kai tais paciais
kalendoriniais metais elektroniniy pinigy turétojo prasymu isperkama 500 eury arba jg atitinkanti suma
uzsienio valiuta ar didesné suma grynaisiais pinigais.

- Klientui, jeigu Klientas yra finansy jstaiga arba finansy jstaiga, registruota kitoje Europos Sajungos

[

laikymosi, taip pat jeigu tarptautinés organizacijos Sioje valstybéje nustaté zema korupcijos lygi.

Kliento (fizinio asmens) atveju:

- Gauti Kliento (Lietuvos Respublikos fizinio asmens) varda, pavarde, asmens koda;

- Gauti Kliento (uzsieniecio fizinio asmens) varda, pavarde, gimimo datg (jeigu yra — asmens koda ar kitg
Siam asmeniui suteikta unikalig simboliy seka, skirta asmeniui identifikuoti), leidimo gyventi Lietuvos

Respublikoje numerj ir galiojimo laika, jo iSdavimo vieta ir data.

Kliento (juridinio asmens) atveju:
- Gauti Kliento (juridinio asmens) pavadinima, teising forma, buveine (adresg), faktinés veiklos vykdymo

adresa, koda (jeigu toks kodas yra suteiktas).

6. ITARTINU PINIGINIYU OPERACIJU NUSTATYMAS, SUSTABDYMAS, INFORMAVIMAS FNTT
Imonés darbuotojas privalo:

- Nedelsiant pranesti FNTT, jeigu Kliento tapatybés nustatymo metu kyla jtarimy, kad atlieckama pinigy
plovimo ir (ar) teroristy finansavimo veikla, o tolesnis Kliento ir tapatybés nustatymo procesas Klientui
gali sukelti jtarimy, kad informacija apie jj gali buti perduota kompetentingoms teis€saugos institucijoms.
Darbuotojas turi sustabdyti ir toliau netesti Kliento ir naudos gavéjo tapatybés nustatymo ir dalykiniy

santykiy proceso.



- nustacius, kad Klientas atlieka jtarting piniging operacijg ar sandorj, nepaisant piniginés operacijos ar
sandorio sumos, privalo t3 operacijg ar sandorj sustabdyti ir ne véliau kaip per 3 valandas pranesti FNTT.
- nedelsiant pranesti FNTT, jeigu yra Ziniy ar yra pakankamai pagrindo jtarti, kad yra atlieckamas, buvo

atliktas pinigy plovimas ar teroristy finansavimas, ar buvo meéginta jj atlikti.

Informacija perduodama elektroniniu pastu ar kitu budu.

Klientus ar kitus asmenis draudZiama informuoti apie tikrinimus ar pranesimus FNTT.

7. INFORMACIJOS IR DOKUMENTU SAUGOJIMAS
Imoné tvarko $iuos registracijos Zurnalus:
- Jtartiny piniginiy operacijy ar sandoriy
- prane$imy FNTT registracijos Zurnalg.
- Klienty, su kuriais sandoriai ar Dalykiniai santykiai buvo nutraukti
Taip pat jmonés duomeny bazéje kaupiama informacija apie Klienty atliktas pinigines operacijas, Klientus

ir naudos gavéjus.

Informacija apie pinigines operacijas registruojama ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo piniginés
operacijos atlikimo ar sandorio sudarymo.

- Kliento tapatybe patvirtinanc¢iy dokumenty kopijos, Naudos gavéjo tapatybés duomenys, iSmokos gavéjo
tapatybés duomenys, tiesioginio vaizdo perdavimo (tiesioginés vaizdo transliacijos) jrasas, kiti duomenys,
gauti Kliento tapatybés nustatymo metu, saskaity ir (ar) sutar¢iy dokumentacija (dokumenty originalai arba
elektroninés formos dokumentai, i§saugoti elektronine forma), informacija apie atliktus vidinius tyrimus ir
ju rezultatus turi biiti saugomi 8 metus nuo sandoriy ar dalykiniy santykiy su Klientu pabaigos dienos.

- Dalykiniy santykiy su Klientu korespondencija turi biiti saugoma 5 metus nuo sandoriy ar dalykiniy
santykiy su Klientu pabaigos dienos popierine forma arba elektroningje laikmenoje.

- Piniging operacijg ar sandorj patvirtinantys dokumentai ir duomenys ar kiti juriding galig turintys
dokumentai ir duomenys, susije su piniginiy operacijy atlikimu ar sandoriy sudarymu, turi biiti saugomi 8
metus nuo piniginés operacijos atlikimo ar sandorio sudarymo dienos.

- Rastai saugomi 5 metus popierine forma arba elektroningje laikmenoje. Saugojimo terminai gali buti

papildomai pratesti ne ilgiau kaip 2 metams, kai yra motyvuotas kompetentingos institucijos nurodymas.

Imoneé privalo uztikrinti, kad: dokumentai ir informacija biity saugomi, nepaisant to, ar
- Piniginés operacijos ar sandoriai yra vietiniai arba tarptautiniai;

- Dalykiniai santykiai su Klientu tesiasi arba yra pasibaige;



Dokumentai biity saugomi taip, kad biity jmanoma:
- atkurti konkrecias Pinigines operacijas arba sandorius;

- juos ir juose esanc¢ig informacija prireikus pateikti FNTT arba kitoms kompetentingoms institucijoms.

8. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Si Tvarka jsigalioja nuo jos patvirtinimo dienos ir gali biiti panaikinama, kei¢iama ir (ar) papildoma
tik ijmonés vadovo sprendimu. Tvarkos pakeitimai ir (arba) papildymai jsigalioja kita dieng nuo jy priémimo
dienos. Imonés paskirtas atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad darbuotojai buty laiku informuoti
apie Tvarkos pakeitimus ir (arba) papildymus.

Imoné periodiskai (ne reciau kaip kartg per metus) ar jvykus svarbiems Jmonés valdymo ir veiklos
jvykiams ar pokyc¢iams bei teisés akty reikalavimams vykdo vidaus kontrolés procediiry jgyvendinimo bei
pakankamumo stebéseng ir prireikus grieztina Imonés taikomas Tvarkoje nurodytas vidaus kontrolés

procediiras.

Priedas 3. Kompiuterio, skirto informacijai apie pinigy plovimo ir (arba) terorizmo finansavimo prevencija
rinkti ir saugoti, naudojimas.

1. Kompiuteryje jdiegta operaciné sistema, ne Zemesn¢ kaip Windows 7.

. Procesorius Intel(R) Core(TM) i5-4690K 3,5 GHz, Ram 8 GB 1TB

. Registracijos zurnalai tvarkomi Excell

. Programiné¢ jranga sertifikuota

. Idiegtos antivirusinés programos

. Apribotas priéjimas kity darbuotojy ir asmeny

. Nustatyta vartotojy prisijungimo prie kompiuterio ir vidinio tinklo tvarka

. Sifruojama tinklu siunciama konfidenciali informacija
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. Tikrinamas pasaliniy jrenginiy prisijungimas

10. Uztikrintas duomeny perdavimas, saugojimas ir atsarginiy kopijy darymas

11. Darbuotojai apmokinami dirbti su informacija, programine jranga

12. Nuolat tikrinama kompiuteriy technin¢ buklé, gedimus Salina kvalifikuoti specialistai

13. Dubliuotos svarbiausios rysio linijos.



