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PATVIRTINTA  

Neringos muziejų direktoriaus 

2025 m. sausio 21 d.  

įsakymu Nr. P-07  

  

 

NERINGOS MUZIEJŲ VYRIAUSIOJO MUZIEJAUS RINKINIŲ SAUGOTOJO-

SKAITMENINTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

Nr. 003 

I SKYRIUS 

PAREIGYBĖ 

 

1. Pareigybės grupė – specialistai 

2. Pareigybės pavadinimas - Neringos muziejų (toliau Muziejus) rinkinių saugotojas-

skaitmenintojas (Lietuvos profesijų klasifikacijos kodas-262102) 

3. Pareigybės lygis – A2.  

4. Pareigybės paskirtis – šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Muziejaus 

direktoriui. 
 

Pareigybės paskirtis – Rinkinių saugotojas-skaitmenintojas yra materialiai atsakingas Muziejaus 

darbuotojas, atsakingas už Muziejaus rinkinių kaupimą, priežiūrą ir administravimą, užtikrinantis jų 

dokumentavimą, apsaugą, saugojimą, prieigą ir naudojimą, dalyvaujantis muziejinės edukacijos ir 

muziejinės komunikacijos veiklose.  
Rinkinių saugotojas-skaitmenintojas vykdo muziejinių vertybių skaitmeninimą, jų skenavimą, 

išsaugojimo elektroninėje laikmenoje bei viešinimo tikslais ir duomenų įkėlimą į specializuotas 

kompiuterines programas (duomenų bazes);  

 

II SKYRIUS 

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

 

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, privalo: 

5.1. turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį ar jam prilygintą išsilavinimą.;  

5.2. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos muziejų įstatymu, Muziejų rinkinių valdymo ir 

tvarkymo nuostatais, Muziejaus nuostatais, Muziejaus direktoriaus įsakymais, vidaus darbo tvarkos 

taisyklėmis, kitais teisės aktais ir šiuo pareigybės aprašymu; 

5.3. vykdant darbines pareigas vadovautis Muziejų rinkinių valdymo ir tvarkymo nuostatais, 

patvirtintais Lietuvos Respublikos kultūros ministro 2023 m. kovo 31 d. įsakymu Nr. ĮV-262, 

Muziejaus nuostatais, Muziejaus vidaus darbo tvarkos taisyklėmis ir kitais Muziejaus vidaus teisės 

aktais, Muziejaus direktoriaus įsakymais, darbo sutartimi ir šiuo aprašymu, saugos ir sveikatos 

darbe, priešgaisrinės saugos ir apsaugos reikalavimais. 

5.4.  turi mokėti dirbti MS Windows operacine sistema, Microsoft Office programų paketu, interneto 

naršyklėmis Microsoft Edge, Google Chrome, Moozila Firefox, Lietuvos integralia muziejų 

informacine sistema; 

5.5.  mokėti kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, mokėti organizuoti savo darbą savarankiškai 

ir dirbant komandoje; 
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5.6. išmanyti raštvedybos taisykles, sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, kaupti, sisteminti ir 

apibendrinti informaciją.  

 

III SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

 

6. Rinkinių saugotojas-skaitmenintojas vykdo šias funkcijas:  

6.1. vykdo gautų muziejinių vertybių apskaitą ir laiku atlieka jam priskirtame rinkinyje arba 

rinkiniuose esančių muziejinių vertybių inventorinimą; 

6.2. vykdo, dalyvauja ir yra atsakingas už muziejinių vertybių tikrinimą bei perdavimą. Sistemingai 

organizuoja atskirų muziejinių vertybių rinkinių sutikrinimą;  

6.3. rūpinasi muziejinių vertybių kaupimu, saugojimu, inventorinimu, dokumentacijos tvarkymu;  

6.4. sudaro eksponatų apskaitos, inventoriaus, būklės, topografijos ir kitas muziejaus veiklai 

reikalingas kartotekas; 

6.5. išduoda muziejines vertybes į parodas ir ekspozicijas, užtikrina jų gražinimą pagal susitarimą; 

6.6. tikrina muziejinių vertybių būklę ekspozicijose, žymi eksponatų būklę kartotekoje. Informuoja 

Muziejaus direktorių apie būtinybę restauruoti muziejaus eksponatus; 

6.7. kontroliuoja muziejinių vertybių deponavimą;  

6.8. kontroliuoja muziejinių vertybių apsaugos taisyklių laikymąsi saugyklose ir ekspozicijose, 

(temperatūros ir drėgmės režimo fiksavimas, apšvietimo reikalavimai, vertybių saugojimas pagal 

grupes, medžiagą, būklę), rūpinasi, kad saugyklose ir ekspozicijų bei parodų salėse būtų tinkama 

muziejinė įranga (stelažai, vitrinos, spintos); 

6.9. rūpinasi, kad saugyklos būtų laiku ir tinkamai valomos; 

6.10. vadovauja Rinkinių komplektavimo komisijai, vykdo muziejinių vertybių vertinimą, 

6.11. atlieka muziejinių vertybių skaitmeninimą, talpina suskaitmenintas muziejines vertybes 

Lietuvos integralioje muziejų informacinėje sistemoje (LIMIS), tikrina ir tvirtina metaduomenis ir 

skaitmeninius vaizdus įvedamus į LIMIS; 

6.12. vykdo kitas technines, skaitmenines operacijas LIMIS sistemoje (slaptažodžių keitimas, 

ataskaitų rengimas ir kt.); 

6.13. su muziejininkais sudaro restauruotinų muziejinių vertybių sąrašą ir pateikia svarstyti 

muziejaus rinkinių komplektavimo komisijai; 

6.14. dingus muziejinei vertybei ar ją sužalojus, apie tai nedelsiant informuoja Muziejaus 

direktorių; 

6.15. atsako už muziejinių vertybių apskaitos ir saugojimo darbo pažeidimus; 

6.16. vykdo muziejaus fondų sklaidą per atvirų durų dienas, aptarnauja ir konsultuoja lankytojus; 

6.17. rodo iniciatyvą gausinant muziejinėmis vertybėmis muziejaus rinkinius; 

6.18. prisideda rengiant muziejaus ekspozicijų ir parodų tematinius planus; 

6.19. neatskleidžia paslapčių ar kitos konfidencialaus pobūdžio informacijos, susijusios su 

muziejinėmis vertybėmis;  

6.20. teikia įvairius pasiūlymus Muziejaus direktoriui muziejinių vertybių saugojimo, priežiūros ir 

visais kitais Muziejaus veiklos klausimais; 

6.21. dalyvauja seminaruose, kursuose ir kitais būdais kelia kvalifikaciją. 

 

 

IV SKYRIUS 
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ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO TEISĖS 

 

7. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi teisę: 

7.1. teikti Muziejaus administracijai pasiūlymus dėl tinkamų sąlygų sudarymo rinkiniams saugoti 

saugyklose, ekspozicijų ir parodų salėse; 

7.2. nevykdyti įsakymų, jei jie prieštarauja muziejaus vidaus darbo taisyklėms, muziejinių vertybių 

apskaitos ir apsaugos reikalavimams ir apie tai pranešti Muziejaus direktoriui;  

7.3. reikalauti, kad be jo žinios į saugyklas, parodų vitrinas ir spintas niekas neįeitų ir neįleidžia į 

saugyklas pašalinių asmenų, be direktoriaus leidimo; 

7.4. teikti įvairius pasiūlymus Muziejaus direktoriui muziejinių vertybių saugojimo, priežiūros ir 

visais kitais Muziejaus veiklos klausimais; 

 

 

V SKYRIUS 

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS 

 

8. Šias pareigas vykdantis darbuotojas atsako už muziejinių vertybių darbo organizavimą muziejinių 

vertybių apsaugos ir apskaitos ir saugojimo srityje ir su tuo susijusių užduočių įgyvendinimą, 

funkcijų atlikimą, darbo kokybę ir drausmę, savo veiksmus, profesinės etikos klaidas, aplaidumą, 

padarytą žalą ir kompetencijos viršijimą pagal Lietuvos Respublikos įstatymus.  

9. Nutraukus darbo sutartį, visi darbuotojui priskirto rinkinio ar rinkinių apskaitos dokumentai bei 

rinkinyje ar rinkiniuose esančios muziejinės vertybės turi būti patikrinti ir perdavimo-priėmimo aktu 

perduoti vyriausiajam Muziejaus rinkinių kuratoriui arba naujai į pareigas priimtam rinkinių 

saugotojui. 
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