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I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés grupé — specialistai

2. Pareigybés pavadinimas - Neringos muziejy (toliau Muziejus) rinkiniy saugotojas-
skaitmenintojas (Lietuvos profesijy klasifikacijos kodas-262102)

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés paskirtis — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Muziejaus
direktoriui.

Pareigybés paskirtis — Rinkiniy saugotojas-skaitmenintojas yra materialiai atsakingas Muziejaus
darbuotojas, atsakingas uz Muziejaus rinkiniy kaupima, prieZziiirg ir administravima, uztikrinantis jy
dokumentavima, apsauga, saugojima, prieigg ir naudojima, dalyvaujantis muziejinés edukacijos ir
muziejinés komunikacijos veiklose.

Rinkiniy saugotojas-skaitmenintojas vykdo muziejiniy vertybiy skaitmeninima, jy skenavima,
1$saugojimo elektroningje laikmenoje bei vieSinimo tikslais ir duomeny jkélima j specializuotas
kompiuterines programas (duomeny bazes);

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, privalo:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima.;

5.2. biti susipazings su Lietuvos Respublikos muziejy jstatymu, Muziejy rinkiniy valdymo ir
tvarkymo nuostatais, Muziejaus nuostatais, Muziejaus direktoriaus jsakymais, vidaus darbo tvarkos
taisyklémis, kitais teisés aktais ir §iuo pareigybés aprasymu;

5.3. vykdant darbines pareigas vadovautis Muziejy rinkiniy valdymo ir tvarkymo nuostatais,
patvirtintais Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2023 m. kovo 31 d. jsakymu Nr. [V-262,
Muziejaus nuostatais, Muziejaus vidaus darbo tvarkos taisyklémis ir kitais Muziejaus vidaus teisés
aktais, Muziejaus direktoriaus jsakymais, darbo sutartimi ir Siuo apra§ymu, saugos ir sveikatos
darbe, priesgaisrinés saugos ir apsaugos reikalavimais.

5.4. turi mokéti dirbti MS Windows operacine sistema, Microsoft Office programy paketu, interneto
narSyklémis Microsoft Edge, Google Chrome, Moozila Firefox, Lietuvos integralia muziejy
informacine sistema;

5.5. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, mokeéti organizuoti savo darbg savarankiskai
ir dirbant komandoje;



5.6. iSmanyti rastvedybos taisykles, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, kaupti, sisteminti ir
apibendrinti informacijg.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Rinkiniy saugotojas-skaitmenintojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. vykdo gauty muziejiniy vertybiy apskaitg ir laiku atlicka jam priskirtame rinkinyje arba
rinkiniuose esanc¢iy muziejiniy vertybiy inventorinima;

6.2. vykdo, dalyvauja ir yra atsakingas uz muziejiniy vertybiy tikrinima bei perdavima. Sistemingai
organizuoja atskiry muziejiniy vertybiy rinkiniy sutikrinima;

6.3. ripinasi muziejiniy vertybiy kaupimu, saugojimu, inventorinimu, dokumentacijos tvarkymu;
6.4. sudaro eksponaty apskaitos, inventoriaus, buklés, topografijos ir kitas muziejaus veiklai
reikalingas kartotekas;

6.5. 18duoda muziejines vertybes ] parodas ir ekspozicijas, uztikrina jy grazinimg pagal susitarima;
6.6. tikrina muziejiniy vertybiy biikle ekspozicijose, zymi eksponaty biikle kartotekoje. Informuoja
Muziejaus direktoriy apie biitinybe restauruoti muziejaus eksponatus;

6.7. kontroliuoja muziejiniy vertybiy deponavima;

6.8. kontroliuoja muziejiniy vertybiy apsaugos taisykliy laikymasi saugyklose ir ekspozicijose,
(temperattiros ir drégmés rezimo fiksavimas, apSvietimo reikalavimai, vertybiy saugojimas pagal
grupes, medziaga, bukle), rupinasi, kad saugyklose ir ekspozicijy bei parody salése buty tinkama
muziejiné jranga (stelazai, vitrinos, spintos);

6.9. rupinasi, kad saugyklos buty laiku ir tinkamai valomos;

6.10. vadovauja Rinkiniy komplektavimo komisijai, vykdo muziejiniy vertybiy vertinima,

6.11. atlicka muziejiniy vertybiy skaitmeninimg, talpina suskaitmenintas muziejines vertybes
Lietuvos integralioje muziejy informacingje sistemoje (LIMIS), tikrina ir tvirtina metaduomenis ir
skaitmeninius vaizdus jvedamus j LIMIS;

6.12. vykdo kitas technines, skaitmenines operacijas LIMIS sistemoje (slaptazodZziy keitimas,

ataskaity rengimas ir kt.);

6.13. su muziejininkais sudaro restauruotiny muziejiniy vertybiy sarasa ir pateikia svarstyti
muziejaus rinkiniy komplektavimo komisijai;

6.14. dingus muziejinei vertybei ar jg suzalojus, apie tai nedelsiant informuoja Muziejaus
direktoriy;

6.15. atsako uz muziejiniy vertybiy apskaitos ir saugojimo darbo pazeidimus;

6.16. vykdo muziejaus fondy sklaidg per atviry dury dienas, aptarnauja ir konsultuoja lankytojus;
6.17. rodo iniciatyva gausinant muziejinémis vertybémis muziejaus rinkinius;

6.18. prisideda rengiant muziejaus ekspozicijy ir parody tematinius planus;

6.19. neatskleidZzia paslapciy ar kitos konfidencialaus pobtidzio informacijos, susijusios su
muziejinémis vertybémis;

6.20. teikia jvairius pasitilymus Muziejaus direktoriui muziejiniy vertybiy saugojimo, priezitiros ir
visais kitais Muziejaus veiklos klausimais;

6.21. dalyvauja seminaruose, kursuose ir kitais buidais kelia kvalifikacija.

IV SKYRIUS



SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

7. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi teise:

7.1. teikti Muziejaus administracijai pasitilymus dél tinkamy salygy sudarymo rinkiniams saugoti
saugyklose, ekspozicijy ir parody salése;

7.2. nevykdyti jsakymuy, jei jie prieStarauja muziejaus vidaus darbo taisykléms, muziejiniy vertybiy
apskaitos ir apsaugos reikalavimams ir apie tai pranesti Muziejaus direktoriui;

7.3. reikalauti, kad be jo zinios j saugyklas, parody vitrinas ir spintas niekas nejeity ir nejleidzia j
saugyklas paSaliniy asmeny, be direktoriaus leidimo;

7.4. teikti jvairius pasitilymus Muziejaus direktoriui muziejiniy vertybiy saugojimo, prieZiiiros ir
visais kitais Muziejaus veiklos klausimais;

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz muziejiniy vertybiy darbo organizavima muziejiniy
vertybiy apsaugos ir apskaitos ir saugojimo srityje ir su tuo susijusiy uzduociy igyvendinima,
funkcijy atlikimg, darbo kokybe ir drausme, savo veiksmus, profesinés etikos klaidas, aplaiduma,

padaryta Zalg ir kompetencijos vir$ijimg pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

9. Nutraukus darbo sutartj, visi darbuotojui priskirto rinkinio ar rinkiniy apskaitos dokumentai bei
rinkinyje ar rinkiniuose esan¢ios muziejinés vertybes turi biiti patikrinti ir perdavimo-priémimo aktu
perduoti vyriausiajam Muziejaus rinkiniy kuratoriui arba naujai | pareigas priimtam rinkiniy
saugotojui.
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